Szövegszerkesztési versenyfeladat – pontozási útmutató

OSZTV elődöntő – 2004


1. Az eredeti formátum megtartása:
2 pont

2. Oldalbeállítás:
3 pont

3. Betűformátum (típus, méret) beállítása:
2 pont

4. Sorkizárt
1 pont

5. Szimpla sorköz 
1 pont

6. Bekezdés formázása: térköz előtte 0 pt, utána 12 pt
2 pont

7. Élőfej és élőláb: 
távolság a lap szélétől
1 pont


betűméret és betűtípus
2 pont


szöveg igazítása a jobb margóhoz
1 pont


megfelelő vastagságú és stílusú szegély
2 pont

8. A létrehozás dátumának, idejének beszúrása
3 pont

9. Az oldalszám beszúrása
3 pont

10. Automatikus elválasztás, az elválasztási zóna: 0,75 cm
1 pont

11. A Cím1 jelölésű bekezdés beállításai:
5 pont

12. A Cím2 jelölésű bekezdések beállításai:
5 pont

13. Lábjegyzet: szimbólum, betűtípus, betűméret
3 pont

14. A képek beillesztése, méretezése, elhelyezése (5 + 5 pont)
10 pont

15. Felsorolások elkészítése:
(4 + 4 pont)
8 pont
szimbólum, jel helyzete, szöveg helyzete, térköz állítása

16. A korrektúrajelek alkalmazása
35 pont

17. A beszúrandó szöveg hibátlan begépelése
6 pont

18. Mentés Vezetéknév_szszer.doc néven a lemezre
2 pont

19. Nyomtatás
2 pont

Összesen:
100 pont

(A pontszámok bonthatók.)

Több szóköz egymás után, több mint három helyen
MÍNUSZ 4 pont

Felesleges enter használata több mint három helyen 
MÍNUSZ 4 pont

Elgépelés és figyelmen kívül hagyott korrektúrajel
MÍNUSZ 1 pont

Figyelem!

A Cím1 és Cím2 jelölésű formázásra csak akkor adható meg az 5 – 5 pont, ha stílusként lett megadva.

