Szövegszerkesztési versenyfeladat

OSZTV elődöntő – 2004

A feldolgozandó szöveg a Szovszer.txt állományban található a mellékelt lemezen. Ennek az állománynak a tartalma nem változhat meg!

A munka során figyeljen a rendszeres, megfelelő formátumban történő mentésre!

1. Olvassa be az állományt a szövegszerkesztőjébe, majd az utasításoknak, illetve a korrektúrajeleknek megfelelően egészítse ki, javítsa azt! Figyeljen a helyesírásra, a végleges szöveg kialakítása után ellenőrizze!

2. Az egész dokumentumra vonatkozó beállítások:

· oldalbeállítás: Felső: 3 cm, Alsó: 2,5 cm, Bal: 3 cm, Jobb: 3 cm

· betűtípus: Arial

· betűméret: 12

· sorköz: szimpla

· bekezdésformázás: behúzás 0, térköz: utána 12 p (A címek és a felsorolások ettől eltérőek.)

· igazítás: sorkizárt

· automatikus elválasztás, az elválasztási zóna: 0,75 cm

3. Az élőfej és élőláb minden oldalon azonos

· az élőfej és az élőláb távolsága a lap szélétől: 1,5 cm

· élőfej: Times New Roman betűtípussal, 10 p betűmérettel bal margóhoz a versenyző neve, a jobb oldali margóhoz igazítva a következő szöveg: 
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· élőláb: balra beszúrással a létrehozás dátuma, ideje, jobb oldalra az oldalszám

· az élőfejet és az élőlábat 1 pt vastagságú dupla vonal válassza el a dokumentum többi részétől

4. A Cím1 jelölésű bekezdés beállításai:

· betűtípus: Comic Sans MS

· betűméret: 24 pt

· betűstílus: félkövér, dőlt

· igazítás: középre zárt

· térköz: előtte12 pt, utána 18 pt

5. A Cím2 jelölésű bekezdések beállításai:

· betűtípus: Comic Sans MS

· betűméret: 16 pt

· betűstílus: dőlt

· igazítás: balra zárt

· térköz: előtte 6 pt, utána 12 pt

6. Készítsen lábjegyzetet, használja a * szimbólumot! A szöveg betűtípusa: Arial, betűmérete: 10 pt.
A lábjegyzet szövege: Gál Gyula: Szilvásvárad története című kéziratából

7. Szúrja be a dokumentumba – a bekezdés szövege mellé –  a KEP1.JPG képet, a jobb oldali margóhoz igazítva! A kép méretei: magasság: 5 cm, szélesség 7 cm. A kép felső széle egy vonalban legyen a bekezdés első sorával.

8. Szúrja be a dokumentumba –  a bekezdés szövege mellé –  a KEP2.JPG képet, a bal oldali margóhoz igazítva! A kép méretei: magasság: 5 cm, rögzített méretarány. A kép felső széle egy vonalban van a bekezdés első sorával.

9. Gépelje be a dokumentumba 4. oldalon található szöveget, és a korrektúrajeleknek megfelelően formázza!

10. Mentse el a kész munkát Vezetéknév_szszer.doc néven a lemezére!

11. Nyomtassa ki a munkáját!

Sikeres megoldást kívánunk!

