ORSZÁGOS SZAKMAI TANULMÁNYI VERSENY – Elődöntő 2004


Táblázatkezelési versenyfeladat

1. Nyissa meg a lemezén található Alkalmazottak.xls fájlt. A munkája során a forrásfájlt ne változtassa meg!
Mentse el a táblát a kapott lemezre vezetéknév.xls file-ba.
(Ne felejtse el a folyamatos mentést!)









2. A táblázat címe Verseny Kft. dolgozói 2003-ban legyen, Arial 12, félkövér betűtípussal, középre igazítva. Duplázza a sor magasságát, és függőlegesen is helyezze középre a címet.











A fejrovatot a mintának megfelelően készítse el:






	Törzs-
szám
	Név
	Születési
idő
	Részleg
	Beosztás
	Belépés
	Alapbér
	Nyelv-
pótlék


A betűk típusát és méretét ne változtassa meg, a betűstílus félkövér legyen, és végezze el az igazításokat!

Az oszlopok szélessége akkora legyen, hogy az adatok olvashatóak legyenek. A fejrovatot és a táblázatot vastag vonallal keretezze, a belső vonalak vékonyak legyenek. Az alapbér pénznem egész szám legyen. A munkalap neve 2003 legyen.





3. Rendezze a táblát névsor szerint!









4. Egy új munkalapon számítsa ki, hogy mennyi lesz az egyes dolgozók alapbére, ha mindenki 8%-os béremelést kap. A munkalap neve 2004 legyen. Az A1 cellába írja be, hogy Béremelés, a B1 cellába pedig vegye fel a 8%-ot. A táblázat tartalmazza a dolgozók nevét és az új alapbért. Számításai során a 2003-as adatokra hivatkozzon, alkalmazzon másolást! A feladatot úgy oldja meg, hogy ha változik a béremelés mértéke, akkor automatikusan átszámolja az új béreket.








	Részleg
	Létszám

	Asztalos műhely
	13 fő

	Forgácsoló
	10 fő

	Igazgatás
	6 fő

	Fémüzem
	10 fő

	Munkaügy
	2 fő

	Rendészet
	6 fő

	Számlázás
	3 fő

	Összesen
	50 fő


5.  A 2003-as munkalapon készítsen egy olyan táblázatot, amely tartalmazza, hogy az egyes részlegeken hány fő dolgozik. A létszámadatokat függvénnyel számítsa ki, alkalmazzon másolást. Formázza meg a táblát a következő formában:





6. Egy külön munkalapon ábrázolja a dolgozók részleg szerinti megoszlását. A grafikonnak legyen címe, jelmagyarázata, legyen leolvasható a %-os érték. A munkalap neve 
létszám-megoszlás legyen.











7. A 2003-as munkalapon a nyelvpótlék oszlopban az IGAZ szót cserélje le VAN-ra, a HAMIS kifejezés helye legyen üres. A cellák tartalma középre igazított legyen. Az 
A65-ös cellába írja be, hogy milyen menüponttal tudta megoldani.


  

8. A 2003-as munkalapon bővítse a táblát egy oszloppal, amely megmutatja, hogy a dolgozó hány éves törzsgárda tag. Az oszlop fejrovata törzsgárda legyen. A számítást a következő segédtábla segítségével készítse el:

	  0
	-
	9
	-

	10
	-
	19
	10 éves

	20
	-
	24
	20 éves

	25
	-
	29
	25 éves

	30
	-
	
	30 éves


A segédtáblát úgy helyezze el, hogy ne szerepeljen azon az oldalon, ahol a tábla is van.

A megoldás során alkalmazzon másolást. 





  

9. Szűrje ki a csoportvezetőket, másolja át a táblát egy új munkalapra, amelynek a neve legyen csoportvezetők. Számítsa ki a táblában a csoportvezetők átlagos alapbérét.
    

10. A 2003-as munkalap fejléce tartalmazza az Ön nevét, a munkalap nevét és az iskolájának a nevét. A grafikon fejlécében a munkalap neve szerepeljen.



    

11. Nyomtassa ki a 2003-as munkalapot úgy, hogy minden oszlop elférjen egy oldalon, és a második oldal is mutassa a fejrovatot. A segédtáblát tartalmazó oldalt ne nyomtassa ki. 

Sikeres feladatmegoldást kívánok!
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